
 

秘书处架构设置简介 

基金会设秘书处，负责实施理事会的各项决议，具体处理基

金会的日常工作。基金会秘书处由秘书长主持工作，副秘书长配

合，下设项目部、运营部、外事筹资部，各部门由专人负责。基

金会设置高级顾问一名，负责全面协调各理事委员会与秘书处各

部门的工作对接，以及基金会对内、对外及政府关系协调。 

项目部：项目部制定和实施工作计划，并实行项目负责人制。 

运营部：包括行政，财务、法律事务、人事，信息系统等内

容。 

外事筹资部：对外宣传（联络）、合作伙伴和政府关系的对

接；基金会资金募集，向社会各界包括国内外组织，企业，个人

（包括公众）开展联合劝募，散捐，建立网络平台和外围环保团

队等形式和方法实现筹资目标。 

秘书处各部门的职位统一定为：部门主任、部门经理（分

3 级）、助理。 

基金会秘书处人员构架： 

王美     秘书长 

奚霄娅   运营部主任 

黄小燕   筹资部经理（1 级） 

侬永萄   筹资部经理（2 级） 

蒋思思   项目部经理（1 级） 



殷  瑶   项目部经理（3 级） 

洪  欢   项目部经理（3 级） 

 

理事长简介： 

邹恒芳，女，1953.7.19，1974 年 7月毕业于云南林业大

学林学专业，1974 年 8 月至 2008 年 7 月任职于云南省林业厅，

先后担任项目办主任，造林处处长，政策法规处处长。云南省绿

色环境发展基金会发起人之一，2008年 8月至今任职于基金会，

担任第一届理事会副理事长兼秘书长，后任第二届理事会理事长。 


